Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

Gretchen Fabiola Barmeond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimada Licenciada Barmeond:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas al Unico producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia y con los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segun
el Acta administrativa No. CCMAA-072-2023 correspondiente al periodo del 16 de junio al
31 de julio de 2023.

. Apoyé en la supervision del ingreso de publico que asiste a todas las

presentaciones que se realizan dentro del Centro Cultural.
Apoyé en la supervisién del ingreso de alumnos a las presentaciones escolares.
Apoyé para realizar los reportes correspondientes por cobro en las presentaciones.

. Apoyé en la coordinacion del ingreso de boletos y cobro de parqueo al inicio y al

final de cada evento.

. Apoyé en la elaboracién de reportes de los fondos recaudados y entregarlos al

encargo de Ingresos Privativos.
Apoyé en revisar y sellar los boletos-de cada una de las presentaciones.

. Apoyé para coordinar el mantenimiento del equipo electronico del sistema

automatico de parqueo.

Apoyé para el control de insumos (ticket y papel* de impresion de comprobante) del
sistema automatico de parqueo.

Oftras actividades afines.
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Informe del Unico Producto:

Apoyé en el ingreso del publico asistente a los Conciertos, Obras de Teatro, Recitales
gue se realizaron en la Gran Sala Efrain Recinos; Teatro de Camara Hugo Carrillo y
Tras vestidores del Centro Cultural Miguel Angel Asturias en los eventos que se
realizaron dentro del Festival de Junio de 2023 del 16 al 30 de junio de 2023.

Apoyé en el ingreso de estudiantes a los Conciertos de Temporada Escolar en la Gran
Sala Efrain Recinos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Teatro de Camara
Hugo Carillo el martes 4, miércoles 5, jueves 6 y viernes 7 de julio de 2023.

Se apoy6 en la coordinacion del ingreso de boletaje cuando la taquilla correspondia
el 100% al Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyo en la coordinacion de ingreso de boletaje cuando el % fue del 15 0 30 para
el Centro Cultural Miguel Angel Asturias segin calendarizacion.

Se apoyo en la elaboracion de reportes de ingresos privativos por el pago de parqueo
dentro de las instalaciones del Centro Cultural Miguel Angel Asturias en forma diaria
reportando al siguiente dia cuando el evento fue nocturno.

Se apoyd en la gestion de tramitar ante el proveedor mantenimiento para las 3
maquinas electrénicas del sistema automatico de parqueo, tanto en su limpieza como
cambio de repuestos.

Se apoyd en la solicitud de insumos necesarios para las 3 maquinas electrénicas del
sistema automatico de parqueo.

Se apoyo en la busgqueda de Cajas Fiscales en las bodegas de los archivos del Centro
Cultural Miguel Antes Asturias correspondientes a afios 1998 a la fecha.

Se apoyoé en la elaboracion de oficios dirigidos al Departamento Financiero de la
Direccion General de las Artes para la solicitud del CUR respectivo de los Ingresos
Privativos de los meses de Junio y Julio de 2023.

Se apoyod en la conformacién de expedientes y documentacién original solicitada por
la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Cultura y Deportes, asi como la
respectiva entrega a donde corresponde.

Se brindd apoyo en el archivo de correspondencia enviada relacionada con los
Ingresos Privativos.

Se trabaj6é en el scanner de la documentacion de soporte por pago de parqueo por
medio tiempo, tiempo completo, por hora y/o fraccion, asi como por tarifa Gnica a
buses y vehiculos para un archivo digital.
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